Att hantera videomote med Jitsi Meet

Plattformen Jitsi 4r webbaserad och du behover inte installera nagot program pa din dator. Den fungerar
med webldsare som Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge m.fl. Logga in direkt med lank som du fatt eller
pa https://meet.jit.si/ och ange métesrummets namn (=l6senord). Tryck ”Start meeting”.

Vill du delta i motet med din surfplatta eller mobil kan du ladda hem appen Jitsi Meet fran Google Play eller
App Store. Har 6ppnar du appen och anger motesrummets namn for att logga in.

Skriv in ditt for- och efternamn och eventuellt Call sd du andra deltagarna vet vilka som ar med.
Pa mobil eller surfplatta gor du det innan du ansluter till ett rum. Tryck pa de tre strecken langst upp till
vanster och valj ”Installningar”.

Forsta gangen du loggar in far du fraga om lJitsi far anvanda din mikrofon och kamera. Svara Ja. Har du

varken mikrofon eller kamera kan du dnda delta i motet, men du varken hors eller syns annat an med ett
par tecken Iikt@i bilden nedan.

Sa hdr kan en Jitsi-skdrm se ut

| mitten av nederkanten pa bilden finns en symbol fér mikrofon, en réd
knapp for att lamna motet och en symbol for kamera. Klicka pa
symbolerna for att stinga av eller satta pa mikrofon resp. kamera. Med
pilen vid symbolerna kan mikrofon eller kamera véaljas om man har flera.

Symbolerna nere till vdnster betyder fr. v. chatfunktion, dela skdrm och
racka upp handen. Klicka pa chat-symbolen sa 6ppnas en ruta dar du kan
skriva in ett meddelande och ldsa vad andra skrivit.

Med Dela skdrm-symbolen kan du visa dokument som finns pa din egen
dator. Handsymbolen anvands nar du vill ha ordet eller vid omréstning.


https://meet.jit.si/

Symbolerna nere till hoger betyder fr. v.: visa alla deltagarna, bjud in flera
deltagare, sakerhetsinstallningar och fler handlingar. Med den hogra 8B a4 P
knappen kan ett antal funktioner nas. Utforska sjalv!

Under motet

Logga in i god tid innan motet ska starta och kolla att din utrustning fungerar. Nar métet startar ska alla ha
sina mikrofoner avstangda tills motesledaren inlett métet. Tank pa att ha en tyst ljudmiljé runt dig om du
ska tala. Alltsa ingen radio eller hojtande barn! Mdétesledaren har majlighet att tysta allas mickar med en
knapptryckning.

Motesledaren kan inleda med att tala om vad som galler vid motet:
Vid drsmoéte eller liknande

o Alla ska ha sin mikrofon avslagen under métet tills man begér och far ordet
e Vill man yttra sig ska chat eller handupprackning anvandas for att begara ordet.
e Vid val ska roster raknas med handupprackning.

Vid styrelsemote kan alla ha sin mikrofon paslagen for att géra snabba inlagg.

Vid foredrag ska alla utom foredragshallaren ha mikrofonen avslagen under sjalva foredraget.
Féredragshallaren meddelar om och hur man far stélla fragor under féredraget. Aven vid fragestund efter
foredraget bor en viss disciplin iakttas sa inte alla pratar samtidigt.



